ISTITUTO NAZIONALE D! GEOFISICA E VULCANOLOGIA

DISCIPLINARE DI GARA

Procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera b) per Paffidamento del
servizio di sorveglianza sanitaria ed incarico di medico competente

1. PREMESSE
Con decteto n. 264 del 13/09/2018, questa Amministrazione ha deliberato di affidare il servizio di
sorveglianza sanitaria ed incarico di medico competente.

L’affidamento avverra mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera b) e con
applicazione del criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95 comma 4 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 —
Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codice).

CIG 76600644C8.

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, ¢ Vincenzo Pirro.

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI.

2.1 DOCUMENTI DI GARA
La documentazione di gara comprende:
1) Disciplinare di gara e allegats;
2) Capitolato tecnico

3) Schema di contratto

2.2 CHIARIMENTI

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da
inoltrare all'indirizzo aco.roma@pec.ingv.it alla C.A. Vincenzo Pitro, almeno 10 giorni solari prima della
scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.

Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

2.3 COMUNICAZIONI

Al sensit dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta,
Pindirizzo PEC o, solo per 1 concorrentt aventi sede in altri Stati membri, I'indirizzo di posta elettronica,
da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice.

3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E DURATA DELL’APPALTO

L’oggetto dell'appalto ¢ dettagliatamente descritto nel capitolato tecnico.
L’appalto ¢ costituito da un unico lotto, per motivi tecnici e funzionali

L’importo a base di gara ¢ pari a € 179.950,00, esente Iva ai sensi dell’art. 10 n. 18 del DPR 633/72.

La durata dell’appalto e di 3 (tre) anni continuativi a partire dall’avvio dell’esecuzione del contratto, salvo
eventuale opzione come da capitolato tecnico.
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4. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI
PARTECIPAZIONE E REQUISITI GENERALI E SPECIALI

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in
forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso det requisiti
prescritti dai successivi articoli.

Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80
del Codice.

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53,
comma 16-fer, del d.lgs. del 2001 n. 165.

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso del requisiti previsti nei commi seguenti.

4.1 REQUISITI DI IDONEITA E DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE

a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure
nel registro delle commissioni provinciali per 'artigianato per attivita coerenti con quelle oggetto della
presente procedura di gara.

1l concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83,

comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel quale
é stabilito.

b) Aver svolto almeno due prestazioni comparabili all’oggetto del presente avviso successivamente al 1
gennaio 2015 per un valore complessivo pari o superion all’importo presunto.

c) La persona incaricata a svolgere le funzioni di medico competente dovra possedere uno dei titoli o
requisiti previsti dall’art. 38 del D.Lgs. 81/2008.

4.2 AVVALIMENTO

Al sensi dell’art. 89 del D.L gs. n. 50/2016, 'operatore economico, puo soddisfare la richiesta relativa al
possesso dei requisiti di carattere tecnico e professionale sopraindicati, avvalendosi delle capacita di altri
soggetti, anche di partecipanti al raggruppamento, a prescindere dalla natura giuridica dei suoi legami con
questi ultimi.

L’operatore economico che vuole avvalersi delle capacita di altri soggetti, ai sensi dell’art. 89 del D.L.gs.
n. 50/2016, la seguente documentazione:

a. dichiarazione sostitutiva del soggetto concorrente ausiliato, con cut il concorrente indica
specificamente 1 requisiti di partecipazione di carattere economico, finanziario, tecnico o
organizzativo pet 1 quali intende ricorrere all’avvalimento ed indica I'impresa ausiliaria;

b. dichiarazione sostitutiva del soggetto ausiliario, sottoscritta dal legale rappresentante dell'impresa
ausiliaria, con la quale:

- attesta il possesso, in capo all'impresa ausiliaria, dei requisiti generali di cui all’art. 80 del Codice
e il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento;
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- siobbliga verso il concotrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione, per tutta la
durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui € carente il concorrente;

- attesta che I'impresa ausiliaria non partecipa alla gara in proptio o associata o consorziata;

c. originale o copia autentica del contratto, in virti del quale I'impresa ausiliaria si obbliga, nei
confrontl del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse e 1 mezzi
necessari, che devono essere dettagliatamente descritti, per tutta la durata dell’appalto.

5. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI
DOCUMENTI DI GARA

Il plico contenente l'offerta, a pena di esclusione, deve essere sigillato e trasmesso a mezzo
raccomandata del servizio postale o tramite corriere o mediante consegna a mano nelle seguenti fasce
orarie:

— dal lunedi al giovedi, dalle ore 10:00 alle ore 12:30 e dalle ore 14:15 alle 14:45;

— venerdi dalle ore 10:00 alle ore 12:30.

Presso: Ufficio Protocollo - Istituto Nazionale di Geofisica e Vulcanologia, via di Vigna Murata 605,
00143 RM

Il plico deve pervenire entro le ore 12:00 del giotno 22/11/2018 esclusivamente all’indirizzo INGV
SEDE DI ROMA - VIA DI VIGNA MURATA N. 605 - 00143 ROMA.

Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. Si precisa che per “sigillatura”
deve intendersi una chiusura ermetica recante un qualsiasi segno o impronta, apposto su materiale plastico
come striscia incollata o ceralacca, tale da rendere chiusi il plico e le buste, attestare I'autenticita della
chiusura originaria proveniente dal mittente, nonché garantire 'integrita e la non manomissione del plico
e delle buste.

Il plico deve recare, all’esterno, le informazioni relative all’operatore economico concorrente, quali
denominazione o ragione sociale, codice fiscale, indirizzo PEC per le comunicazioni e riportare la dicitura:

CIG 76600644C8 PROCEDURA NEGOZIATA PER IL SERVIZIO DI
SORVEGLIANZA SANITARIA ED INCARICO MEDICO COMPETENTE
INGYV - Scadenza offerte: 22.11.2018 NON APRIRE

I1 plico contiene al suo interno DUE BUSTE CHIUSE E SIGILLATE, recanti Pintestazione del
mittente, I'indicazione dell'oggetto dell’appalto e la dicitura, rispettivamente:

“A - Documentazione amministrativa”
“B - Offerta economica formulata secondo ’Allegato 1 — modello offerta economica”

La mancata sigillatura delle buste “A” e “B” inserite nel plico, nonché la non integrita delle medesime
tale da compromettere la segretezza, sono cause di esclusione dalla gara.
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Con le stesse modalita e formalita sopra descritte e purché entro il termine indicato per la presentazione

delle offerte, pena I'irricevibilita, 1 concorrenti possono far pervenire eventuali sostituzioni al plico gia

presentato. Non saranno ammesse né integrazioni al plico recapitato, né integrazioni o sostituzioni delle
singole buste presenti all'interno del plico medesimo, essendo possibile per il concorrente richiedere
esclusivamente la sostituzione del plico gia consegnato con altro plico.

51 CONTENUTO DELLA BUSTA “A” - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La busta A dovra contenere:

DGUE (allegato 2). Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato, nelle parti
pertinenti alla presente procedura, firmato digitalmente e prodotto su supporto informatico (CD-
ROM, USB MEMORY, ecc.). Ai sensi dell’art. 85 comma 4 del D.Lgs 50/2016, I'operatore
economico puo rutilizzare il DGUE utilizzato in una procedura d'appalto precedente, purché
confermi che le informazioni ivi contenute sono ancore valide;

DICHIARAZIONE INTEGRATIVA (allegato 3). Ciascun concorrente rende le seguenti
dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, con le quali:

o dichiara di non incorrete nelle cause di esclusione di cui all'art. 80, comma 5 lett. f-bis) e

f-tet) del Codice;

dichiara 1 dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale,
comune di residenza etc.) dei soggetti di cui all'art. 80, comma 3 del Codice;

dichiara remunerativa l'offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha
preso atto e tenuto conto:

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia
di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in
vigore nel luogo dove devono essere svolt i servizi/ fornitura;

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata che
possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi/fornitura, sia sulla
determinazione della propria offerta;

jpige]s)

accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella
documentazione gara;

che il medico competente possiede uno o pi titoh o requisiti previsti dall'art. 38 del
D.Lgs. 81/2008;

che non sono stati conclusi contratt di lavoro subordinato o autonomo e, comunque, di
non aver attribuito incarichi ad ex dipendenti pubblici che abbiano esercitato per conto
di pubbliche amministrazioni attivita svolta mediante poteri autoritativi o negoziali di cut
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sia risultata destinataria 'Impresa, nei tre anni successivi alla cessazione del rapporto di
pubblico impiego (divieto di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.1gs. n. 165/2001).

PASSOE, rilasciato in seguito a registrazione da parte dell’operatore economico al sistema
AVCPASS accedendo all’apposito link sul Portale ANAC (Servizi ad accesso riservato -
AVCPASS) secondo le istruzioni contenute alla pagina

ublic/classic/Servizi/Formazione/OperatoreEconomic

GARANZIA PROVVISORIA. L'offerta é corredata da:

O Una garanzia provvisoria, come definita dall'art. 93 del codice, pari a 2% del prezzo base
dell'appalto, salvo le riduzioni previste all'art. 93, comma 7 del codice.

O Una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancatio o assicurativo o altro
soggetto di cui all'art. 93, comma 3 del codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la
garanzia provvisotia, a tilasciare garanzia fideiussotia definitiva ai sensi dell'articolo 93,
comma 8 del codice, qualora il concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di
impegno non é richiesta alle micro-imprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti
temporanei o consorzi ordinati esclusivamente dalle medesime costituiti.

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovra essere conforme allo schema tipo
approvato con decteto del ministro dello sviluppo economico di concerto con il ministro delle
infrastrutture e dei trasporti n. 31/2018 e dovra contenere tutto quanto previsto dalla normativa
vigente. L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo ¢ ridotto secondo le misure e le
modalita di cui all'art. 93, comma 7 del codice.

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell'offerta il possesso dei relativi
requisiti fornendo copia dei certificati posseduti.

E sanabile, mediante soccorso istruttotio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o
dell'impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati gia
costituiti prima della presentazione dell'offerta. E onere dell'operatore economico dimostrare che
tali document siano costituit in data non successiva al termine di scadenza della presentazione
delle offerte.

E sanabile, altresi, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o piu
caratteristiche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al rti, carenza delle
clausole obbligatorie, etc.).

Non é sanabile - e quindi € causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da
parte di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il
garante.
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- PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC. I concorrenti effettuano, a
pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’autorita
nazionale anticorruzione per un importo part a € 20,00 secondo le modalita di cui alla delibera
ANAC n. 1377 del 21 dicembre 2016, pubblicata sul sito dell’anac nella sezione “contributi in
sede di gara” e allegano la ricevuta ai document di gara.

In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento
mediante consultazione del sistema AVCpass.

Qualora 1l pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta
potra essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia
stato gia effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerta.

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il
concorrente dalla procedura di gara, ai sensi dell’art. 1, comma 67 della 1. 266/2005.

- AVVALIMENTO. Eventuale documentazione inerente ’avvalimento di cui all’art. 89 del Dlgs
50/2016.

- SUBAPPALTO. Eventuale dichiarazione di subappalto nei limiti del 30% dell'importo
complessivo del contratto, in conformita a quanto previsto dall’art. 105 del Codice; in mancanza
di tali indicazioni il subappalto € vietato. I subappaltatori devono possedere 1 requisiti previsti
dall’art. 80 del Codice e dichiararli in gara mediante presentazione di un proprio DGUE, da
compilare nelle parti pertinenti. Non si configurano come attivita affidate in subappalto quelle di
cui all’art. 105, comma 3 del Codice.

511 SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di
soccorso istruttorio. In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarita
essenziale degli elementi e del documento di gara unico europeo di cui all'articolo 85 del D. Lgs. n.
50/2016, nonché degli elementi e delle dichiarazioni da rendere obbligatoriamente, con esclusione di
quelle afferenti all'offerta economica e all'offerta tecnica, la stazione appaltante assegna al concorrente un
termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiaraziom
necessarie, indicandone il contenuto e 1 soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del
termine di regolarizzazione, il concorrente e escluso dalla gara.

Costituiscono irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono
l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

5.2 CONTENUTO DELLA BUSTA B - OFFERTA ECONOMICA

La busta “B — Offerta economica” contiene, a pena di esclusione, I'offerta a cotpo relativa a tutte le
attivita indicate nel capitolato speciale d’appalto, con indicazione del ribasso percentuale, in cifra e in
lettere, ammesso fino a tre decimali, sull’'importo posto a base di gara.

L’offerta economica dovra essere redatta secondo il modello allegato, compilato in tutte le sue parti.
(Allegato 1 — modello offerta economica).
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Sono inammissibili le offerte economiche che superino 'importo a base d’asta.

6. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE ED ANOMALIA DELL’OFFERTA

L’appalto ¢ aggiudicato in base al criterio del minor prezzo. Il RUP al ricorrere dei presupposti di cui
all’art. 97, comma 2, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, 'offerta appaia
anormalmente bassa, valuta la congruita, setieta, sostenibilita e realizzabilita delle offerte che appaiono
anormalmente basse.

Il RUP procedera in seduta pubblica al sorteggio del metodo del calcolo del’anomalia di cui alle lettere
da a) a €) dell’art. 97 comma 2 del Codice, solo in presenza di almeno cinque offerte valide. Per Pipotesi
in cui sia sorteggiato uno dei metodi di cui alle lettere a), b) ed e) dell’articolo 97, comma 2 del Codice
dei contratti pubblici, si specifica: a) che il cosi detto taglio delle ali, che consiste nel tralasciare e non
considerare le offette estreme nella misura percentuale indicata dalla legge, si applica per individuare le
offerte tra le quali calcolare la media aritmetica dei ribassi percentuali offerti. Successivamente il calcolo
dello scarto medio aritmetico dei ribassi percentuali che superano la predetta media si effettua
esclusivamente prendendo in considerazione i ribassi delle offerte che sono residuate dopo il suddetto
taglio delle ali; b) che, in caso di sorteggio del metodo di cui alla all’articolo 97, comma 2, lettera b), del
Codice dei contratt pubblici, una volta operato il cosi detto taglio delle ali, occorre sommare 1 ribassi
petcentuali delle offerte residue e, calcolata la media aritmetica degli stessi, applicare I'eventuale
decurtazione stabilita dalla norma tenendo conto della prima cifra decimale del numero che esprime la
sommatoria dei ribassi; c) che le offerte con identico ribasso percentuale avranno, ai fini della soglia di
anomalia, lo stesso trattamento e saranno pettanto considerate come un’offerta unica; d) a prescindere
dal metodo sorteggiato, il numero di decimali per il ribasso offerto da considerare per il calcolo
dell’anomalia € fino a due decimali.

7. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA

L’apertura delle offerte avverra in seduta pubblica presso la sede del’lINGV, Via Vigna Murata n. 605, il
giorno 07 dicembre 2018 alle ore 10.00, salvo eventuale rinvio che verra comunicato ai partecipanti alla
gara attraverso PEC indicata sul plico inviato. Alla seduta pubblica potra presenziare il rappresentante
legale o altro soggetto munito di specifica delega scritta.

Il RUP, nel corso della prima seduta pubblica, procedera a verificare il tempestivo deposito e I'integrita
dei plichi inviati dai concorrenti; disporra 'apertura delle sole offerte pervenute in tempo utile e una volta
aperte, provvedera a controllare la presenza delle buste A e B. Proceders, altresi, all'eventuale sorteggio
del metodo del calcolo dell’anomalia ex art. 97 comma 2 del Codice.

Seguira, poi, 'esame della documentazione contenuta nella busta A. Il RUP procedera a:

a) verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente
disciplinare;

b) attivare I'eventuale procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 5.1.1;

c) redigere apposito verbale relativo alle attivita svolte;
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d) trasmettere gli atti di gara per la formulazione del provvedimento che determina le esclusioni e le

ammissioni dalla procedura di gara, provvedendo altresi agli adempimenti di cui all’art. 29, comma
1, del Codice.

Ove ultimate, con relativo buon esito, le operazioni di verifica della busta amministrativa, si provvedera
nella stessa seduta, o in altra successiva, all’apertura delle offerte economiche e verra data lettura
dell’importo offerto.

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 2, del Codice, il RUP, provvedera alla valutazione
della congruita, serieta, sostenibilita e realizzabilita delle offerte che appaiono anormalmente basse. Si
procedera a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa.

In caso di offerte uguali, ai sensi dell’art. 77 del R.D. n. 827/1924 si procedera al sorteggio ove nessuno
dei soggettl interessati sia presente, o i presenti non vogliano migliorare 'offerta.

8. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

All’esito delle operazioni di cui sopra il RUP formulera la proposta di aggiudicazione in favore del
concorrente che ha presentato la migliore offerta.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione

appaltante si riserva la facolta di non procedere all'aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del
Codice.

La verifica dei requisiti generali e speciali avverra sull’offerente cui la stazione appaltante ha deciso di
aggiudicare 'appalto, attraverso l'utilizzo del sistema AVCPass.

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica
del possesso dei requisiti prescritti.

Allatto della stipulazione del contratto, 'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare
sull'importo contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall’art. 103 del Codice.

Il contratto & soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla 1. 13 agosto 2010,
n. 136.

L’organismo responsabile delle procedure di ricorso € il TAR del Lazio.

I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del “Regolamento (Ue) 2016/679
del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche
con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la
direttiva 95/46/CE (regolamento generale sulla protezione dei dati), esclusivamente nell’ambito della
gara regolata dal presente disciplinare di gara.
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